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1. Einleitung

Wollen Sie die gesamte Stundenbuchung mit nur ein paar Klicks erledigt haben?
Wie?

Mit dem neuen P.A.P.A.-Modul ,,P.A.P.A. - WebZeit"!

Ob am PC, Tablet oder Handy - mit ,P.A.P.A. - WebZeit" haben Sie eine webbasierte Online-
Zeiterfassung. Damit erfasst jeder Mitarbeiter seine Arbeitszeiten jederzeit und lberall selbst.
Das einzige, was man dazu braucht, ist ein Browser und eine Verbindung in das World Wide
Web. Und am Ende des Tages prift und schlieBt jeder Mitarbeiter seine Stunden ab und Sie
lesen alle Stunden mit nur wenigen Klicks in ,P.A.P.A." ein.

2. Systemaufbau

Und wie funktioniert das?

P.A.P.A.-WebZeit Ubertragt
die laufenden Projekte
ins Internet

Die Zeiten aus dem WEB werden
zurlickgelesen

Auf der Baustelle buchen die
Mitarbeiter Gber P.A.P.A.-Web
Zeit ihre Arbeitszeiten

(Nach Arbeitsgruppen oder
Positionen)

e Oder die Mitarbeiter buchen
nach der Rickfahrt ihre Stunden
Uber das Haus-WLAN im Betrieb

Kein Internet?
Oder kein Internet pro Handy?
WLAN Uber Baustellenfahrzeuge

ascInc

1. ,P.A.P.A. - WebZeit" Ubertragt die laufenden Projekte ins Internet.

2. Auf der Baustelle buchen die Mitarbeiter Gber ,P.A.P.A. — WebZeit" ihre Arbeitszeiten
(Nach Arbeitsgruppen oder Positionen).

3. Kein Internet? Oder kein Internet pro Handy? WLAN Uber Baustellenfahrzeug!

4. Oder die Mitarbeiter buchen nach der Rickfahrt die Stunden Uber das Haus-WLAN im
Betrieb.

5. Die Zeiten aus dem WEB werden zurlickgelesen.
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3. Auftrage und Stunden synchronisieren

Mit dem neuen Synchronisationsmodul ,,P.A.P.A. - WebZeit" (bertragen Sie Ihre
Auftrage aus ,P.A.P.A." in die ,P.A.P.A. — WebZeit" und alle abgeschlossenen
Stunden aus der ,P.A.P.A. - WebZeit" wieder zuriick in ,P.A.P.A.".

Diese Zeiten werden automatisch den jeweiligen Auftragen und Mitarbeitern
zugeordnet.

Mitarbeiteriibersicht Zeitabaleich  Protokollierung 'D
Auswahl der Aufirage Mit diesem Programm-Maodul werden von lhnen ausgewshlte Auftrdge auf die Webseite P.AP.A WebZeitin lhren
nzum Exporticren < eigenen Bereich gestellt. So ist s lhnen und lhren Mitarbeitern méglich die Stundenerfassung unter anderem in
IE Echtzeit zu erledigen. Die Gbertragenen Auftrage sind nur far lhre Firma ersichtlich.
B [ auftraa Info Datum
j Projekt: Bickel - Fenster Velux (16-FPR-1001)
[ 18-AUF-506E Master Velux 02.04 2016
B [ 16-AUF-ED&2 Muster Velux 23112016
PAPA WebZeit P.APA WebZeit Administration - Weiter = 3 Abbruch

Dazu rufen Sie das Modul ,P.A.P.A. - WebZeit" auf und wahlen die Auftrage aus, auf denen
die Mitarbeiter ihre Stunden buchen sollen und klicken auf ,Weiter". AnschlieBend wahlen Sie
auf der nachsten Seite alle Auftrage aus, deren Stunden zurtick in ,,P.A.P.A." libertragen
werden sollen. Das Modul synchronisiert dann die ausgewahlten Auftrage und die gebuchten
Stunden zwischen ,P.A.P.A. - WebZeit" und ,P.A.P.A.".
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4. Auf der Baustelle

Auf der Baustelle meldet sich der

i i X Musterfirma Musterfirma
Mitarbeiter zuerst an und wahlt dann v o= nELE
das Projekt und anschlieBend den A @ i = R
Auftrag aus. Jetzt tragt er seine Projeke TG-AURS068 - Master Ve
Startzeit ein und klickt auf ,,Buchen®. — Datum: 05012010 -

. . - a . 16-PR-1001 Bickel - Fenster Velux .
Ist er mlt der Arbelt fertlg, tragt er die e
Endzeit oder die Dauer ein und klickt
nochmals auf ,Buchen®. Es ist sogar (D Rotaden Dacnsi
maoglich mehrere Tage zu buchen. Wie . TeAgholt !
viele es sind, kénnen Sie einstellen. Ll et o et
Stzli A= m[E s
Zusatzlich stehen Pausen und der ? =
Nachtragslohn in jedem Auftrag zur Aufrage ‘ @ somenscnue
Ve rfug u ng . (9 Abfahrt unbezahit
16-AUF-5068 Master Velux o
@ PAUSE
16-AUF-5082 Muster Velux ® e et

Am Ende des Arbeitstages muss der Mitarbeiter Giber die Mitarbeiterlibersicht seine gebuchten
Stunden nochmals Uberprifen. Ist der Tag noch nicht abgeschlossen, gibt es jederzeit die
Mdéglichkeit jede Stundenbuchung zu bearbeiten oder zu I6schen. Sind die Zeiten korrekt
gebucht worden, so schlieBt er den Tag ab. AuBerdem kénnen die Tageszeiten eines Monats
Uber die Monatslibersicht angeschaut werden.

Musterfirma

NS mE[E]E

=20 E

100 Mustermann Max

]
Musterfirma

i

100 Mustermann Max

Datum: 05.01.2016 ~ Monat:  Januar -

Arbeitstag: 08:00 - 12:00

Arbeitszeit: 04:00 Januar

Pause:

Unprod. Arbeitszeit: Tag Pause Arbeitsz. Abgesch.

Monatsbersicht 01 (F1)
AbschlieBen Tag loschen
02 (Sa) -
03 (So) -
Details
04 (Mo)
16-PR-1001  Bickel - Fenster Velux 04:00
16-AUF-5068 Master Velux 05(Di) 01:00 08:00
08:00 - 12:00 Rollladen Dachfenster 06 (M)
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5. Administration

[ PAPAWebZeit « Musterfirm X

N W

A Meine Websites #§ Musterfirma Q

@ Dashboard P.A.P.A. - WebZeit

(O P.AP.A-WebZeit 4|
wilkommen

P.A_P.A-WebZeit
Stammdaten

Projekte

Auftrage

Protokolle losc

e Benutzer

X

~P.A.P.A. - WebZeit" besitzt einen eigenen Administrationsbereich indem man:
- Stammdaten andern

- Projekte und Auftrage aktivieren, deaktivieren und l6éschen

- Protokolle 16schen

- Mitarbeiter hinzufligen, bearbeiten und I6schen

kann.

Damit ,P.A.P.A. - WebZeit" korrekt funktioniert, werden eigene Stammdaten bendtigt, die
man einstellen kann. Darin kénnen unter anderem eingestellt werden, wie viele Tage
riickwirkend gebucht und abgeschlossen werden kdnnen, oder ob eine Tatigkeit ausgewahlt
werden muss oder nicht.

Dle Mltarbelter ) Meine Websites & Musterfirma Q
werden auf der
Webseite verwaltet

Ansicht anpassen Hilfe
— Benutzer wneuhinzufugen
@® P.APA-WebZeit

u nd S| nd som |t Alle Chef | Mitarbeiter Meister Suche Benutzer
una bha nglg von der & Benutzer Aktionwahlen ¥ | Ubernehmen Rolle andernin .. ¥ | Wechseln 3 Eintrage
Personalverwaltu ng Alle Benutzer Benutzername Name E-Mail-Adresse Rolle
i n ” P.A. P.A.“ Neu hinzufugen maxmustermann Max Mustermann max.mustermann@muster.de Mitarbeiter
Lediglich die
Personalnummer meistermuster Michael Musterus meister@muster.de Meister
f" dle Michael Muste eister@mustel Meister
muss rur
Synchronisation
Uberelnstlmmen musterchef Martin Muster chef@muster.de Chef
Benutzername Name E-Mail-Adresse Rolle
Aktionwahlen v | Ubernehmen Rolle andernin.. ¥ | Wechseln 3 Eintrage
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6. Mitarbeiteriibersicht

[Verfihrung] P.APA. - WebZeit n
Mitarbeiteriibersicht  Zeitabgleich Protokollierung e
Mitarbeiter Projekt Arbeitsgruppe Startzeit
Tagesstart Auftrag Tatiakeit Endezeit
100 - Buhler Walfganag 16-PR-1002 - 01 - Muster - Angebote 2016 Bue-Arbeitszeit 14:00
07:00 16-AUF-5001 - ZEITERFASSUNG Bue -

101 - Bihler Boris 16-PR-1002 - 01 - Muster - Angebote 2016 Bue-Arbeitszeit 13:00
08:30 16-AUF-5001 - ZEITERFASSUNG Bue -
117 - Mayer Michael 16-PR-1002 - 01 - Muster - Angebote 2016 Bue-Arbeitszeit 13:30
08: 36 16-AUF-5001 - ZEITERFASSUNG Bue -

118 - Kramer Inna 16-PR-1002 - 01 - Muster - Angebote 2016 Bue-Arbeitszeit 08:58
16-AUF-5001 - ZEITERFASSUNG Bue - 13:00

121 - Bohren Alex 16-PR-1002 - 01 - Muster - Angebote 2016 Bue-Arbeitszeit 13:00
08: 39 16-ALUF-5001 - ZEITERFASSUNG Bue -
122 - Schwartzkopff Jutta -

| Keine Stunden gebucht Tag noch nicht abgeschlossen . Tag abgeschlossen

P.AP.A WebZeit P.AP.A WebZeit Administration X Abbruch

Neben der Synchronisation gibt es eine Mitarbeiterliibersicht. Darin sehen Sie alle Mitarbeiter,
die in ,P.A.P.A. - WebZeit" angelegt wurden. Anhand der Farbe erkennen Sie wer heute noch
nichts gebucht hat oder ob der Tag schon abgeschlossen ist. Zudem wird die Tagesstartzeit und
die zuletzt gebuchte Arbeitsgruppe mit der Start- und Endzeit und der Tatigkeit angezeigt.
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7. Protokollierung

[Vorfahrung] P.AP A, - WebZeit B
Mitarbeiteribersicht Zeitabgleich Protokollierung [ 7]

Protokollvorn Datum: |11 p2_2016 |~ Protokoll &ffnen

Uhrz.. Gebucht Tvp Projekinr.  Aufiragsnr.  Protokoll
- | MITARBEITER: 100 - Biihler Wolfgang
145710 11.022006 07:.00 Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
j MITARBEITER: 117 - Mayer Michael
084817 11.022016 08:45 Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
12:00:23 11.022016 12.00 Ende 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
12:00:23 11.022006 12:.00 Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. PAUSE
12:30:28 11.022016 12:30 Ende 16-PR-1002 16-AUF-50.. PAUSE
12:30:28 11.02.201612:30 Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
17:13:05 11.022016 17:13 Ende 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit

17:14:10 Abschluss - - 11.02.2016 abgeschlossen.
j MITARBEITER: 118 - Kramer Inna
08:50:14 1102201608453 Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit

13:04:02 11.022016 13:.04 Ende 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit

13:04:47 Abschluss - - 11.02.2016 abgeschlossen.

~|MITARBEITER: 121 - Bohren Alex

08:40:12 11.022016 08:33  Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
13:00:07 11.022016 13:.00 Ende 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
13:00:07 11.02201613:.00 Start 16-PR-1002 16-AUF-B0.. pAUSE
13:30:11  11.02.2016 13:30 Ende 16-PR-1002 16-AUF-B0.. PAUSE
13:30:11 11.02.2016 13:30  Start 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit
13:30:13 pREEENERFEIE Ende 16-PR-1002 16-AUF-50.. Bue-Arbeitszeit

17:01:18 Abschluss - - 11.02.2016 abgeschlossen.

Gebuchte Zeit liegt mind. 15 Minuten in der Verganaenheit
. Gebuchte Zeit liegt mind. einen Tag in der Verganaenheit
. Gebuchte Zeit liegt in der Zukunft Protokoll speichern

PAPA WebZeit P.AP.A WebZeit Administration X Abbruch

Mit der Protokollierung kénnen Sie nachvollziehen welcher Mitarbeiter welche Stunden wann
gebucht, verdndert oder geléscht hat. Um die Ubersichtlichkeit zu verbessern sind die Stunden
Mitarbeiterweise gruppiert und die Stunden farblich hervorgehoben, die entweder zu friih oder
zu spat gebucht wurden.

© BUHLER Informatik GmbH Vivaldistr. 14, 76448 Durmersheim
www.buehler-informatik.de Tel. 07245 / 93 999-0 Seite 7 von 9



P.A.P.A. - BUHLER r

P-A-P-A. - WebZelt Informatik GmbH “

8. Modul Zeiterfassung (optional)
Das Modul ,,P.A.P.A. Zeiterfassung" ist die ideale Erganzung zur ,P.A.P.A. WebZeit". Die

gebuchten Stunden Arbeitsbeginn, Pausen und Arbeitsende werden in einer Monatsibersicht
dargestellt. Uber die in den Stammdaten definierten Arbeitstage errechnet die Software die
Monatliche SOLL-Arbeitszeit.

=

[ Personal-Zeiterfassung

08.04.2014 13:00:40 05 Inna KramerH
Kommen und Gehen EE ﬁ (2]
Tagesbuchung Tag Kommen Gehen Pause P-K.. P-Zeit Std. Anderung Sollzeit
01 (Dienstag) 08:57 13:02 = = 04:05 IK 01.04.2014 04:00
02 (Mittwoch) 09:00 13:04 = = 04:04 K 02.04.2014 04:00
03 (Donnerstag)  08:56 13:02 = Fz - 04:06 |IK 03.04.2014 04:00
0 9 - 0 2 1 3 - 0 0 04 (Freitag) 09:17 1300 - Fz - 0343 IK,04.04.2014 04:00
= - 05 (Samstag) - - - 00:00
I 06 (Sonntag) - - - 00:00
I 07 (Montag) 08:33 13:15 - - 04:42 IK, 16.04.2014 04:00
| Pausen min OSH{Dransiag) -
I Pause 0 09 (Mittwoch) - K 04:00 04:00 04:00
10 (Donnerstag) - K 04:00 04:00 04:00
Unterbrechung 0 11 (Freitag) - K 0400 04:00 04:00
12 (Samstag) - - - 00:00
0 13 (Sonntag) - - - 00:00
0358 14 (Montag) - - - 04:00
15 (Dienstag) - - - 04:00
16 (Mittwoch) - - - 04:00
17 (Donnerstag) - - - 04:00
18 (Freitag) - - - 00:00
2 = = 19 (Samstag) - - - 00:00
Aprl| -12014 - 20 (Sonntag) - - - 00:00
Monat Soll / Tage - Std.- 20| 80.00 21 (Mantag) - - - 00:00
; . 22 (Dienstag) - - - 04:00
gebucht / Zeitkonto bis heute: 24:38 00:38 23 (Mittwach) - R - 0400
Obertrag Vormonat: 165 24 (Donnerstag) - - - 04:00
Stunden gesamt: 41:03 25 (Freitag) - - - 04:00
26 (Samstag) - - - 00:00
Soll bis heute: 24:00 27 (Sonntag) ~ ~ ~ 00-00
Zeitkonto (+/-): 17.03 28 (Montag) : : : T
Auszahlen: 00-00 29 (Dienstzg) - - - 04:00
30 (Mittwoch) - - - 04:00

(O BucHEN (F4) ||[#  ENDE (F5)

Uber den Vergleich von SOLL und IST ermittelt die Software fiir jeden Mitarbeiter ein Zeitkonto.
Das heiBt: Sie sehen pro Mitarbeiter mit welchem ,,+" oder ,-" an Arbeitsstunden er in den
nachsten Monat geht.

Uber die Druckfunktion erhalten Sie eine monatliche Stundenzusammenstellung.
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9. Zusammenfassung

Mit der ,P.A.P.A. - WebZeit" sparen Sie sich eine Menge an Papier und Arbeitszeit... und somit
Geld. Mit nur wenigen Klicks haben Sie Ihre Kalkulation im Personalwesen im Griff und die
Einarbeitung ist einfach und schnell. Zusatzlich haben Sie Uber die Mitarbeitertibersicht und der
Protokollierung eine gute Ubersicht tiber die Stundenbuchung und kénnen eventuelle Fehler
schneller entdecken und nachvollziehen.

Haben wir Ihr Interesse an unserem Zusatzmodul ,P.A.P.A. - WebZeit" geweckt?

Dann setzen Sie sich mit uns in Verbindung. Wir freuen uns auf Sie.

BUHLER By

Informatik GmbH

VivaldistraBe 14, 76448 Durmersheim
Tel.: 07245 / 93 999-0
Fax: 07245 / 93 999-199
info@buehler-informatik.de
www.buehler-informatik.de
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